Bukurije Likaj Sokolaj

= | sistemon referatet e komisioneve recensuese péer zgjedhjen e personelit
akademik ne Buletine, mbané evidence té planeve dhe programeve
mesimore té njesive akademike te miratuara nga Senat.

» Pergatité pasqyren vjetore, semestrale, mujore dhe javore té planeve
mesimore té personelit akademik, kontrollon dhe verifikon procesin
mesimor sipas planit té punés ne baze ditore dhe harton raportet.

= Né shérbim te zyres i pergatit materialet pér mbledhjet e komisionit te
studimeve, mban procesverbal né takimet e komisionit, dhe péergatit
raportet e zyrés péer ¢eshtje mesimore ne Senat.

» Percjell afatet e kontratave te personelit akademik dhe né bashképunim
me Sekretaret e Njesive Akademike dhe Zyren e Personelit, njofton
menaxhmentin pér procedurat pér vazhdimin e kontratave (hapjen e
konkurseve) née perputhje me legjislacionin ne fuqi.

= Pergatit raporte dhe pasqyra té ndryshme lidhur me personelin akademik
sipas kerkesés sé eprorit per nevoja te Universitetit dhe institucioneve
tjera relevante.

» Ofron mbeéeshtetje administrative neé procesin e vleréesimit te
mesimdhéenéesve, né kordinim me drejtorin e zyrés harton raportet e
vleresimit té mesimdhéenéesve dhe i prezanton ne Senat, si dhe merr
iniciativa te ndryshme né sherbim te ngritjes se cilésise.

= Pérpilon raporte t€ ndryshme lidhur me programet e studimit, kérkesave
te studenteve dhe nevojave te tregut duke i paraprire planit strategjik te
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Universitetit, ne fuknsion té avancimit té programeve té studimit dhe
ngritjes seé vazhdueshme te cilesise.

= Kryen edhe pune te tjera sipas kerkeses sé udheheqéesit dhe nevojave té
Universitetit.



